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СРЕДЊА МЕДИЦИНСКА ШКОЛА 

Суботица, Београдски пут 126 

Дел. бр: 01-8/1453 

Дана: 27.12.2017. године 

 

На основу члана 119. став 1.  тачка 1) Закона о основама система образовања и васпитања 

(,,Службени гласник РС”, број 88/2017, у даљем тексту; Закон) и члана 27. став 1. Статута 

Средње медицинске школе у Суботици (у даљем тексту: Статут Школе), школски одбор Средње 

медицинске школе у Суботици, на седници одржаној  дана 27.12.2017. године донео је 

  

П О С Л О В Н И К  О   Р А Д У 
 ШКОЛСКОГ ОДБОРА 

СРЕДЊЕ МЕДИЦИНСКЕ ШКОЛЕ У СУБОТИЦИ 
 

I. ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ 
 

Члан 1. 

Пословником о раду школског одбора (у даљем тексту: Пословник) Средње медицинске 

школе у Суботици (у даљем тексту: Школа) уређују се начин рада и  одлучивања школског 

одбора (у даљем тексту: Одбор). 

Сви појмови који се користе у овом Пословнику у мушком роду обухватају исте појмове 

и у женском роду. 
 

Члан 2. 

Одбор ради на седницама које се одржавају у згради Школе, у просторији број 36 или 

просторији коју одреди председник Одбора (у даљем тексту: председник). 

Поред позваних лица, седници Одбора могу да присуствују и друга лица, по одобрењу 

председника.  

           Изузетно седница може бити затворена за јавност и то у случајевима: 

1. Када се разматрају питања која представљају професионалну, пословну или другу тајну;                     

2. Када се решава по приговору ученика; 

3. Када, по процени чланова Одбора, постоји озбиљна и непосредна опасност ометања 

седнице. 

О искључењу јавности Одбор доноси закључак који мора бити образложен. 

 

Члан 3. 

          Одбор представља и заступа председник, а у његовом одсуству или спречености, заменик 

председника. 

 

Члан 4. 

          У правном саобраћају са трећим лицима Одбор користи печат и штамбиљ Школе. 

 

 

II КОНСТИТУИСАЊЕ ШКОЛСКОГ ОДБОРА 

 

Члан 5. 

Прву седницу новоименованог сазива Одбора (конститутивну седницу) сазива и руководи 

радом на тој седници, до избора председника Одбора, представник запослених који је први на 

списку чланова у решењу о именовању Одбора. 

Рад конститутивне седнице почиње констатовањем да је именован нови сазив Одбора и 

читањем решења о именовању, односно верификацијом мандата чланова. 
 

Члан 6. 
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         На конститутивној седници, чланови Одбора између себе бирају председника и заменика 

председника (у даљем тексту: заменик). 

         Сваки члан Одбора има право да предложи кандидате за председника и потпредседника-

заменика. 

         О кандидатима се гласа оним редом којим су предложени. 

         

 

III  ПРЕДСЕНИК И ЗАМЕНИК ПРЕДСЕНИКА ШКОЛСКОГ ОДБОРА 

 

Члан 7. 

Одбор представља и заступа председник. 

 

 

Члан 8. 

Обавезе Председника су: 

1. Саставља предлог дневног реда и обавља друге радње припремања седнице Одбора; 

2. Сазива седнице и руководи радом на седницама; 

3. Учествује у дискусијама и на други начин доприноси проналажењу најбољег решења по 

свакој тачки дневног реда; 

4. Предузима мере за одржавање несметаног тока седнице; 

5. Потписује записнике, одлуке и друге акте Одбора; 

6. Прати и предузима мере за извршење одлука Одбора; 

7. Стара се о примени Статута школе  и Пословника о раду; 

8. Стара се о законитом и благовременом раду комисија; 

9. Обавља друге послове у складу са Пословником. 

 

Члан 9. 

Заменик обавља послове из надлежности председника у случају његове спречености. 

Ако су и председник и заменик председника спречени да обављају послове из 

надлежности председника, председник или заменик одређују једног члана Одбора да обавља те 

послове. 

 

Члан 10. 

Председник и заменик председника врше те функције до краја мандата Одбора. 

  Председник и заменик председника може бити разрешен функције пре истека мандата: 

1. На лични захтев; 

2. На предлог чланова Одбора, ако не обавља послове из своје надлежности у складу са 

Законом, Статутом и Пословником; 

Одлуку о разрешењу доноси Одбор, и на истој седници бира новог председника и 

заменика председника. 

           

IV  ЧЛАНОВИ ОДБОРА 

 

Члан 11. 

Обавезе чланова одбора су: 

1.Да редовно и на време долази на седнице; 

2.Да са седнице изостане, само ако је оправдано спречен, а о спречености и разлогу обавести без 

одлагања председника, директора или секретара Школе; 

3.Да се не удаљава са седнице без одобрења председника; 

4.Да савесно учествује у раду седнице; 

5.Да не омета рад седнице; 

6.Да поступа по налозима председника. 
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V МАНДАТ И РАЗРЕШЕЊЕ ОДБОРА, ОДНОСНО ПОЈЕДИНИХ ЧЛАНОВА 

 

Члан 12. 

Одбор односно његов члан, укључујући и председника и заменика, може бити разрешен 

пре истека мандата, на лични захтев, као и ако: 

1. Одбор доноси незаконите одлуке или не доноси одлуке које је на основу закона и Статута 

дужан да доноси; 

2. Члан одбора неоправданим одсуствовањима (најмање три пута узастопно) или 

несавесним радом онемогућава рад Одбора; 

3. Скупштина Града Суботице у поступку преиспитивања акта о именовању утврди 

неправилности; 

4. Престане основ по којем је члан именован у Одбор (престанак радног односа за 

преставнике запослених, престанак својства ученика за представника родитеља и сл.); 

5. Уколико наступи услов  предвиђен чланом 116. став 9. Закона (члан правоснажном 

пресудом осуђен за одређена кривична дела, заступа интереса више структура, 

неспојивост функција, именован за члана органа управљања друге установе, изабрано за 

директора друге установе, другим случајевима утврђених законом). 

Одлуку о подношењу предлога за разрешење Скупштини Града доноси Одбор, на 

предлог председника или члана Одбора. 

 Мандат новоизабраног појединог члана Одбора траје до истека мандата Одбора. 

 

VI РАД И ОДЛУЧИВАЊЕ ОДБОРА 
 

1. Сазивање седнице и припремање седнице 
 

Члан 13. 

Седницу Одбора припрема и сазива председник. 

Седнице се сазивају по потреби. 

 

              Седница се обавезно сазива на захтев: 

1.Најмање 1/3 чланова Одбора; 

2.Директора Школе; 

3.Наставничког већа; 

4.Савета родитеља; 

5.Ученичког парламента; 

6.Синдиката. 

 

Члан 14. 

На седницама Школског одбора, обавезно је присуство директора и секретара Школе. 

У одсуству директора замењује га помоћник директора или запослени у Школи којега 

директор одреди, а у случају спречености секретара Школе, замењује га запослени којега 

директор одреди. 

 

Члан 15. 

Седница Одбора се сазива достављањем писменог позива члановима Одбора и другим 

лицима чије је присуство потребно. 

Позив се доставља лично или путем поште, препорученом пошиљком. Позив се може 

доставити и у електронском облику уколико је члан дао сагласност за такав вид достављања. 

Позив за седницу обавезно садржи време и место одржавања седнице и предлог дневног 

реда. 
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У прилогу позива за седницу доставља се записник са предходне седнице и материјал за 

сазвану седницу.  

Позив се доставља најкасније 3 дана пре дана одређеног за одржавање седнице. 

У хитним случајевима  седница се сазива телефоном, телеграмом или телефаксом, 

електронским путем, односно на начин који обезбеђује сигурно достављање позива за седницу, 

најкасније 2 дана пре дана одређеног за одржавање седнице. 

О хитности седнице одлучује председник. 

           О благовремености достављања позива за седницу као и о комплетности материјала за 

седницу брине секретар школе у договору са председником. 

 

Члан 16. 

На седницу Одбора обавезно се позива представник синдикалне организације Школе (у 

даљем тексту: представник синдиката) . 

Представнику синдиката уз позив се доставља дневни ред и материјал за рад на седници. 

Представник синдиката има право да учествује у раду на седници, без права одлучивања. 

Седница се може одржати и без присуства представника синдиката уколико је уредно 

позван па се позиву није одазвао. 
 

Члан 17. 

На седницу Одбора обавезно се позивају два представника ученичког парламента Школе 

(у даљем тексту: представници ученичког парламента). 

Представницима ученичког парламента уз позив се доставља дневни ред и материјал за 

рад на седници. 

Представници ученичког парламента имају право да учествују у раду на седници, без 

права одлучивања. 

Седница се може одржати и без присуства ученика из предодног става уколико су уредно 

позвани па се позиву нису одазвали. 
 

Члан 18. 

           Председник Школског одбора, или његов заменик, у сарадњи са директором Школе, 

секретаром и стручним органима Школе, припрема предлог дневног реда сваке седнице. 

          У припремању седнице учествује и шеф рачуноводства - рачунополагач, за послове из 

делокруга свог рада, ако су предмет разматрања Школског одбора. 

          При састављању предлога дневног реда води се рачуна нарочито о томе да: 

- се на седницама разматрају питања која по Закону и Статуту школе спадају у надлежност 

Школског одбора; 

- дневни ред обухвата првенствено она питања која су у време одржавања седнице најактуелнија 

и најхитнија за рад Школе; 

- дневни ред не буде сувише обиман и да све његове тачке могу да се обраде на тој седници; 

- се редослед тачака предлога дневног реда утврђује према важности и хитности предмета. 

 

2. Електронска седница 

 

Члан 19. 

Електронска седница (у даљем тексту: е-седница), одржава се у случају када је потребно 

хитно донети одлуку, када није могуће обезбедити кворум личним присуством чланова, када 

није потребно посебно образлагати тачке дневног реда и у другим ситуацијама када председник 

сматра да постоји оправданост њеног одржавања. 

Секретар школе, електронском поштом, шаље члановима образложење о разлозима 

одржавања е-седнице, потребан материјал за одлучивање и упутство о начину гласања. 

Уколико више од половине чланова захтевају да се уместо е-седнице одржи редовна 

седница, председник је заказује у најкраћем року и о томе обавештава све чланове. 
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О одржаној е-седници прави се записник у складу са Пословником. 

 

3. Ток седнице 

 

Члан 20. 

          
Председник отвара седницу пошто утврди да је присутно више од половине чланова 

Одбора, директор, секретар и остала лица чије је присуство неопходно.  
 

Члан 21. 

После отварања седнице, председник ће позвати чланове Одбора, представника синдиката 

у Школи и представнике ученичког парламента Школе да предложе измене и/или допуне 

предлога дневног реда и о њиховим предлозима ће се посебно гласати. 

После утврђивања коначног предлога дневног реда, доноси се одлука  о усвајању дневног 

реда. 
 

Члан 22. 

После усвајања дневног реда, председник отвара дискусију по свакој тачки дневног реда 

појединачно. 

 

 

Члан 23. 

Право да учествују у дискусији имају сви чланови Одбора, представник синдиката у 

Школи и представници  ученичког парламента Школе. 

Право да учествују у дискусији, по одобрењу председника, имају и директор, секретар и 

друга позвана лица. 

Дискутанти су обавезни да приликом дискусија расправљају, по правилу, само о 

питањима која су од непосредног значаја  за доношење одлуке по тачки дневног реда о којој се 

расправља. 
 

Члан 24. 

Поред питања у вези с тачкама дневног реда, дискутант може да говори и о повреди 

Пословника. 
 

Члан 25. 

Дискусије треба да буду што краће и јасније. 

Дискутант има право да у дискусији изрази своје мишљење, став и/или уверење, али је 

обавезан да то учини у пристојном облику. 

Дискутанти наглашавају делове своје дискусије за које желе да буду записнички 

констатовани. 
 

Члан 26. 

Одбор може одлучити да се ограничи број дискусија једног дискутанта по једној тачки 

дневног реда и/или да се ограничи трајање дискусија. 
 

Члан 27. 

Сваки дискутант има право на реплику, ако је у нечијој дискусији поменут, а сматра да 

тврдње у тој дискусији треба  исправити или допунити. 

Реплика може трајати најдуже 5 минута.   
 

Члан  28. 

Председник даје и одузима реч дискутантима, водећи рачуна о редоследу пријављивања, 

а после дискусија предлаже доношење одлуке по тој тачки. 
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4. Одржавање реда на седници 

 

Члан 29. 

О одржавању реда на седници стара се председник. 

Члан Одбора може узети реч уколико је, након подизања руке, добио одобрење  

председника. 

 

Члан 30. 

              Председник ће опоменути члана Одбора или друго присутно лице: 

1.  које и после одузимања речи настави да говори; 

2.  као и лице које се непристојно понаша или на други начин омета рад на седници. 

Ако опоменуто лице и даље настави да омета рад на седници, на предлог председника 

или члана Одбора, донеће се одлука о његовом удаљењу са седнице. 

Лице на које се одлука односи, обавезно је да напусти одмах просторије у којој се 

седница одржава. 

Мера удаљења односи се на седницу Одбора на којој је изречена. 

 

5. Одлучивање 
 

Члан 31. 

Одбор доноси следеће опште акте: 

1. Статут; 

2. Правилнике; 

3. Пословник о раду и 

4. друге Законом предвиђене акте. 

 

Одбор доноси појединачне одлуке у форми: 

1. Одлука; 

2. Закључака; 

3. Мишљења, препорука и сл. 

 
 

Члан 32. 

Одлука Одбора је донета ако је за њено доношење гласала већина од  укупног броја 

његових чланова. 
 

Члан 33. 

Одлуке се доносе на предлог председника. 

Чланови Одбора, по правилу, гласају јавно, подизањем руку, на позив председника. 

На предлог председника или члана Одбора, може се донети одлука да се о појединим 

предлозима гласа тајно, уколико сматрају да ће такво гласање допринети већој објективности 

или целисходности одлуке о којој се гласа. 

          Тајно гласање се спроводи на гласачким листићима, на начин који се утврђује одлуком о 

тајном гласању. 

          Тајно гласање спроводи и резултат утврђује трочлана комисија, из реда чланова Школског 

одбора, изабрана на седници на којој се врши гласање. 

 
 

Члан 34. 

Члан Одбора може гласати за или против доношења одлуке, а може остати и уздржан. 
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После гласања, председник пребројавањем гласова утврђује да ли је одлука донета. 

У записник се уносе бројеви гласова „за“, „против“ и „уздржан“, а евентуално и издвојена 

мишљења у вези са датим гласом. 

 

Члан 35. 

Одлука треба да садржи јасан и потпун одговор на питање о којем се одлучује, лице 

одговорно за њено извршење и начин и рок за извршење уколико је она извршног карактера. 

Након извршења одлуке, одговорно лице из предходног става, сачињава извештај и 

доставља га Школском одбору на увид. 

 

Члан 36. 

Одлуке се, по правилу, доносе гласањем о једном предлогу председника. 

Ако се током дискусије по некој тачки дневног реда уобличи више предлога, председник 

ће све предлоге ставити на гласање, редом којим су изложени. 

 

Члан 37. 

           Ако председник утврди да није обезбеђен кворум (нису испуњене претпоставке за 

доношење одлуке по некој тачки дневног реда), одложиће седницу за 24.сата  или ће  

предложити да се доношење одлуке по тој тачки дневног реда одложи за неку од следећих 

седница. 

У нарочито оправданим и хитним случајевима, чланови Одбора могу одлучити да се 

седница одржи и ако није присутна већина чланова Одбора, а да одсутни чланови Одбора 

гласају путем телефона.  

Одлуку из предходног става може се донети само под условом да је одсутним члановима 

уредно достављен позив и материјал за рад на седници, односно да су упознати са тематиком о 

којој се гласа. 

У случају из предходног става, председник или директор Школе ће телефонским путем 

позвати члана, објаснити му укратко тачку дневног реда и замолити га да гласа. Уколико се не 

успостави веза са одсутним члановима или позвани чланови не желе да гласају јер сматрају да 

нису довољно упознати са тематиком о којој се гласа, председник одбора поступиће као што је 

предвиђено у ставу 1 овог члана. 

 

Члан 38. 

         Уколико се за поједина питања не добије довољан број гласова већине чланова Школског 

одбора, гласање се понавља. 

         Уколико се и након поновљеног гласања не добије довољан број гласова, седница се 

одлаже за 48.сати, на коју се усмено позивају сви чланови Школског одбора. 

       Ако се и на наредној седници одлука о одређеном питању није изгласала, предмет се скида 

са дневног реда. 

 

 

Члан 39. 

О процедуралним питањима Одбор одлучује закључцима. 

 

 

5.  Записник са седнице 

 

Члан 40. 

О раду на седници Одбора води се записник. 

            На конститутивној седници Школског одбора одређује се лице које ће водити записник 

са седница. 
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            О правилном вођењу записника и формулацији одлука и закључака стара се секретар 

Школе. 

 

  

Члан 41. 

Записник обавезно садржи: 

- редни број седнице, рачунајући од почетка мандатног периода; 

- место, датум и време одржавања; 

- име председавајућег  

- имена присутних и одсутних чланова, уз констатацију да ли је одсуство најављено и 

оправдано; 

- имена присутних лица која нису чланови Школског одбора; 

- констатацију да постоји кворум за рад и одлучивање; 

- формулацију одлука о којима се гласало, оним редом којим су донете; 

- све податке од значаја за законито доношење одлуке (начин гласања, број гласова "за", 

"против", број уздржаних и издвојених мишљења); 

- изворна и издвојена мишљења, за која поједини чланови изричито траже да уђу у записник; 

- време када је седница завршена или прекинута; 

- потписе председавајућег и записничара. 

Члан 42 

Записник који се састоји из више листова мора имати парафирану сваку страницу од стране 

записничара. 

Измене и допуне записника могу се вршити само приликом његовог усвајања, сагласношћу 

већине укупног броја чланова Школског одбора. 

 

Члан 43 

Записник се чува у архиви Школе, са записницима осталих органа Школе, као документ од 

трајне вредности. 

 

Члан 44. 

Извод из записника, са одлукама и закључцима Школског одбора, објављује се на огласној 

табли школе, у року од три дана од дана одржавања седнице на којој је усвојен, а обавезно се 

доставља и директору Школе.  

 

Члан 45. 

О извршавању свих одлука донетих на седницама Школског одбора стара се директор Школе. 

 

 

 

VII КОМИСИЈЕ ШКОЛСКОГ ОДБОРА 

 

Члан 46. 

Школски одбор може образовати сталне или повремене комисије ради извршавања појединих 

послова из своје надлежности. 

 

Члан 47. 

Састав комисије из члана 46. овог пословника, њен задатак и рок за извршење посла утврђује 

Школски одбор приликом њеног образовања. 

Чланови комисије за свој рад одговарају Школском одбору. 

 

  

VIII ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ 
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Члан 48. 

Рад председника и чланова Одбора је бесплатан. 

Измене и допуне овог пословника врше се на исти начин и по поступку као и његово доношење. 

 

Члан 49. 

Даном супања на снагу овога Пословника, престаје да важи Пословник о раду школског 

одбора, заведен под бројем 01-8/4152, од дана 10.06.2010.године. 

  

Члан 50. 

Овај Пословник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли 

Школе. 

 

 

 

                                                                                                Председник Школског одбора 

 

        _______________________ 

              Тот Ида 

  

Пословник је објављен на огласној табли Школе дана 28.12.2017.године.  

 

Пословник је ступио на снагу дана 04.01.2018.године. 

 


