PRAVILNIK
O EVIDENCIJI U SREDNJOJ SKOLI

("Sl. glasnik RS", br. 102/2022)

Clan 1

Ovim pravilnikom propisuje se sadrzaj, nac¢in vodenja i obrasci mati¢ne knjige ucenika, knjige
evidencije o obrazovno-vaspitnom radu i evidencije o: uspehu uc¢enika na kraju Skolske godine, podeli
predmeta, programa i aktivnosti na nastavnike, polaganju ispita, izdatim svedoCanstvima, diplomama 1
drugim javnim ispravama koje vodi, odnosno izdaje srednja skola (u daljem tekstu: skola).

Clan 2

Mati¢na knjiga vodi se posebno za svakog ucenika u okviru odeljenja, pocev od upisa u Skolu do
zavrSetka obrazovanja.

Mati¢na knjiga vodi se na Obrascu 1. u obliku spoljnjeg tabaka i unutrasnjeg lista veli¢ine 29,5 x 42
cm, na 100-gramskoj hartiji, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veliine.

Broj unutrasnjih listova odgovara broju u¢enika u odeljenju.

Unutrasnji list poseban je za svakog ucenika i popunjava se od upisa ucenika u skolu do zavrsetka
njegovog obrazovanja.

Mati¢nu knjigu ucenika za svako odeljenje vodi odeljenjski stareSina.
Clan 3

Knjiga evidencije o obrazovno-vaspitnom radu vodi se posebno za svako odeljenje i sadrzi licne
podatke o svakom uceniku, evidenciju o uspehu u ucenju i vladanju u prvom i drugom polugodistu,
dnevnik rada, evidenciju o uspehu svih ucenika na kraju polugodista i na kraju skolske godine 1
evidenciju o podeli predmeta, programa i aktivnosti na nastavnike u svakom odeljenju.

Knjiga evidencije o obrazovno-vaspitnom radu vodi se za svaku Skolsku godinu na Obrascu 2. u
obliku knjige sa tvrdim koricama veli¢ine 29 x 42 cm, a kade se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je
veli¢ine, na 80-gramskoj hartiji (osim odeljka: "Ocene ucenika po
predmetima/programima/aktivnostima™ na 100-gramskoj hartiji) i/ili se vodi u elektronskom obliku
shodnom primenom odredaba ovog pravilnika.

Kada se nastava izvodi i na jeziku nacionalne manjine, evidencija se vodi i na jeziku te manjine, osim
dnevnika rada (razredna knjiga) koji se vodi samo na jeziku na kome se ostvaruje obrazovno-vaspitni
rad.

Sastavni deo knjige evidencije o obrazovno-vaspitnom radu jeste Knjiga evidencije drugih oblika
obrazovno-vaspitnog rada.

Knjiga evidencije drugih oblika obrazovno-vaspitnog rada sadrzi: spisak nastavnika koji ostvaruju
druge oblike obrazovno-vaspitnog rada, spisak uc¢enika za koje se organizuju drugi oblici obrazovno-
vaspitnog rada, evidenciju o njihovoj prisutnosti i evidenciju o ¢asovima - sadrzajima rada.



Evidencija iz stava 5. ovog ¢lana vodi se na Obrascu 3. u obliku knjige sa tvrdim koricama 25 x 35
cm, na 80-gramskoj hartiji, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veliCine, 1/ili se vodi u
elektronskom obliku shodnom primenom odredaba ovog pravilnika.

Clan 4
Skola vodi evidenciju o polaganju ispita.

Zapisnik o polaganju ispita vodi se prilikom polaganja: popravnog, razrednog i dopunskog ispita,
ispita po prigovoru ili zalbi, ispita za vanrednog ucenika ili ucenika koji zavrSava Skolovanje u roku
krac¢em od predvidenog, ispita za strunu osposobljenost, zavrsnog ili specijalistickog 1 maturskog
ispita.

Umetnicke Skole vode zapisnik o polaganju godiSnjeg ispita kada je taj ispit propisan nastavnim
planom i programom.

Zapisnik o polaganju popravnog, razrednog, dopunskog, godiSnjeg ispita i ispita po prigovoru ili zalbi
vodi se na Obrascu 4. u obliku lista velicine 21 X 29,5 cm, na 80-gramskoj hartiji, a kada se Stampa i
izdaje dvojezicno iste je veli¢ine.

Zapisnik o polaganju ispita za vanrednog ucenika ili u€enika koji Skolovanje zavrSava u roku kracem
od predvidenog vodi se na Obrascu 5. u obliku tabaka veli¢ine 29,5 x 63 cm, na 80-gramskoj hartiji, a
kada se Stampa 1 izdaje dvojezi¢no iste je veliCine.

Zapisnik o polaganju ispita za strucnu osposobljenost vodi se na Obrascu 6. u obliku lista veli¢ine 21
X 29,5 cm, na 80-gramskoj hartiji, a kada se Stampa 1 izdaje dvojezi¢no iste je veliCine.

Zapisnik o polaganju zavrSnog ili specijalistickog ispita vodi se na Obrascu 7. u obliku lista veli¢ine
21 x 29,5 cm, na 80-gramskoj hartiji, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veliCine.

Zapisnik o polaganju zavr$nog ispita za uc¢enike koji su upisani po programu za obrazovni profil
zasnovanom na standardu kvalifikacije, vodi se na Obrascu 8. u obliku lista veli¢ine 21 x 29,5 cm, na

80-gramskoj hartiji, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veliCine.

Zapisnik o polaganju maturskog ispita vodi se na Obrascu 9. u obliku tabaka veli¢ine 21 x 29,5 cm, na
80-gramskoj hartiji, a kada se Stampa 1 izdaje dvojezi¢no iste je veliCine.

Zapisnik o polaganju maturskog ispita za u¢enike koji su upisani po programu ogleda za obrazovni
profil i po programu za obrazovni profil zasnovanom na standardu kvalifikacija, vodi se ha Obrascu
10. u obliku tabaka veli¢ine 21 x 29,5 cm, na 80-gramskoj hartiji, a kada se Stampa i izdaje dvojezicno

iste je veliCine.

Zapisnik o polaganju ispita skola vodi za svakog uéenika pojedina¢no i moze se koristiti u vise
ispitnih rokova.

Podaci iz zapisnika unose se u mati¢nu knjigu.
Clan 5

Obrascibr. 1, 2, 3,4, 5, 6,7, 8, 9110. odStampani su uz ovaj pravilnik i ¢ine njegov sastavni deo.



Clan 6

Knjiga evidencije o obrazovno-vaspitnom radu koju skola vodi u elektronskom obliku sadrzi i podatak
o jedinstvenom mati¢nom broju ucenika i roditelja, odnosno drugog zakonskog zastupnika, u skladu
sa zakonom.

Ukoliko $kola vodi knjigu evidencije o obrazovno-vaspitnom radu u elektronskom obliku, na zahtev
roditelja, odnosno drugog zakonskog zastupnika, Skola moze da obezbedi autorizovani elektronski
pristup podacima o uspehu i vladanju tog ucenika.

Zahtev iz stava 2. ovog ¢lana obavezno sadrzi podatak o jedinstvenom maticnom broju u¢enika i
njegovog roditelja, odnosno drugog zakonskog zastupnika.

Elektronski pristup iz stava 2. ovog ¢lana obezbeduje se preko pristupnih parametara koje Skola
dostavlja podnosiocu zahteva - roditelju, odnosno drugom zakonskom zastupniku, na adresu
elektronske poste navedene u zahtevu.

Clan 7

Pogresno upisani podaci u evidenciju precrtavaju se horizontalnom linijom, a ispravka se potpisuje i
overava pe€atom Skole.

Ukoliko se knjiga evidencije o obrazovno-vaspitnom radu vodi u elektronskom obliku, ispravka
pogresno unetih podataka vrsi se elektronski, o cemu Skola sacinjava trajni elektronski zapis.

Clan 8

Muzicka Skola vodi dnevnik obrazovno-vaspitnog rada za glavni predmet - individualni rad na
odgovaraju¢em obrascu koji je propisan pravilnikom kojim je ureden sadrzaj i na¢in vodenja
evidencije i izdavanje javnih isprava u osnovnoj skoli i/ili se vodi u elektronskom obliku shodnom
primenom odredaba tog pravilnika.

Muzicka Skola vodi dnevnik obrazovno-vaspitnog rada za teorijske predmete na odgovaraju¢em
obrascu koji je propisan pravilnikom kojim je ureden sadrzaj 1 na¢in vodenja evidencije i izdavanje
javnih isprava u osnovnoj skoli 1/ili se vodi u elektronskom obliku shodnom primenom odredaba tog
pravilnika.

Clan 9

Za ucenike upisane zaklju¢no sa Skolskom 2021/2022. godinom $kola vodi mati¢nu knjigu na Obrascu
br. 1 propisanim Pravilnikom o evidenciji u srednjoj Skoli ("SluZbeni glasnik RS", broj 56/19) do
zavrSetka njihovog Skolovanja.

U mati¢nu knjigu iz stava 1. ovog ¢lana, u unutrasnji list za svakog ucenika, u rubriku: "Napomena"
Skola unosi serijske brojeve svih izdatih javnih isprava koje imaju serijski broj.

U mati¢nu knjigu iz stava 1. ovog ¢lana, u unutra$njem listu za svakog ucenika, ispod jedinstvenog
maticnog broja gradana (JMBG), ru¢no se unosi podatak o dodeljenom jedinstvenom obrazovnom

broju u¢enika (JOB-u) i overava pecatom skole.

Clan 10



Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o evidenciji u srednjoj Skoli
("Sluzbeni glasnik RS", broj 56/19).

Clan 11

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike
Srbije".

Obrasce koji su sastavni deo ovog pravilnika, objavljene u **Sl. glasniku RS", br. 102/2022,
moZete pogledati OVDE


http://www.eupropisi.com/dokumenti/SG_102_2022_005.pdf

